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Lo primero debemos ir a “Herramientas/Opciones”.
En la ventana nueva que se ha desplegado debesmgosi@&lpestafia “Configuracion de Correo”

En dicha pestafia pulsamos el botén “Cuentas deaetectrénico”

Opciones

Preferencias | Configuracion de coren | Formato de corren | Ortografia | Sequridad | Gtros

Cuentas de corren eleckrdnica

3 Configurar cuentas de corren eleckranico v directarios,

|;‘.’:J

Zuentas de corren eleckrdnica, ..

Enviar v recibir

—%=  Establecer la configuracidn de ervio v recepcidn para los mensajes de correo electrdnico
= =" wdocumentos,
Erviar inmediatamente durante la conexidn [ Erwiar v recibir. .. ]

archivos de datos

g Cambiar la configuracidn de los archivos gue Outlook utiliza para almacenar docurnentos
@é v mensajes de correo electranico,

[ [ archivos de datos, ., ]
Arceso belefanico
@ Conkrolar la conexion con las cuentas de accesao kelefanico,
e

(%) Awisar antes de cambiar la conexidn de acceso kelefdnico
i Usar siempre una conexidn de acceso telefdnico existente
[ IMarcar aukomaticamente durante un envia o recepcion en sequndo plano

Colgar al finalizar con un envio o recepcidn manual

[ Acepkar ] [Cancelar ] Aplicar

En la nueva ventana desplegada debemos rellendatios de nuestra cuenta de le siguiente manera:
e Su nombre> Nombre de su empresa o cuenta de correo
» Direccion de correo electronied Su direccion de correo electronico
e Servidor de correo entrante (POR3)mail.tudominio.com
» Servidor de correo entrante (SMTP)mail.tudominio.com
* Nombre de usuarie> Direccion de la cuenta de correo

 Contrasefi@ Contrasefa de la cuenta de correo
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Cuentas de correo electronico

Configuracion de corren electrdnico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de carreo electranico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

T . ]
Sunombre: Tu empresa | Servidor de corren entrante (POP3); ‘mail. tudaminia. cam |
Dlirefcién de correo | demo@tudaminio, com | Servidor de correo saliente (SMTP): émail.tuduminin.cnm| |
electranica: ; x

i L i Probar configuracin
Informacion de inicio de sesion q

] - Después de rellenar la informacion de-esta pantalla
Mombre de usuario: | st ! 2
- {demo@tudaminio. com | e recomendarnos que pruebe su cuenta hacienda clic

Eatraeara I;;*;;;*;—-l en el botdn. (Requiere conexian de red)

W A i IE
Recordar contrasefia [ Probar configuracion de la cuenta. .. ]

[ Iniciar sesidn utilizands Autenticacicn
de contrasefia de seguridad (SPA) I Mas configuraciones.. .

[ <« Akras " Siguienteibl [ Cancelar

Una vez rellenamos esto pulsamos en el boton “MaBguraciones”
Nos despliega una nueva ventana en la que se anegierentes pestafas:
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General

Aqui unicamente debemos rellenar la informaciérsqeal de la cuenta. Puede verse en la ilustracién
mostrada a continuacion.

Configuracidn de correo electranico de Internet

General | Servidor de salida | Conexiari I| Avanzadas |

Cuenta de corren. -

Escribia el nombre por el que desea referirse a esta cuenta, Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Microsaft Mail”

[ -
| El=lpe] ConFig carreo |

Cikra informacion sobre el usuario - -

Compariia; | |

Correo eleckronico de respuesta; | |

L .ﬁ.ceptarJ] [ Cancelar
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Servidor de Salida
Debemos marcar la opcién “Mi servidor de salida {8YIrequiere autenticacion”

Y elegimos el check-box “Utilizar la misma configaién que mi servidor de correo de entrada”

Configuracion de correo electranico: de Internet

Gereral | Servidor de salida l Conexion I| fvvanzadas |

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacian

{3 Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correa de entrada

i Iniciar sesiGn utilizando

Py Ea— | S e Lo e Py
Mombredeusuario: Hernol IR, S5

Contrasefia:

Recordar conkraseria

Iniciar sesidnutilizando-Sukenticacion segura de contrasena (SPAS

{3 Iniciar sesidn en el servidor de correa de entrada antes de enviar corren

L .ﬁ.ceptarJ] [ Cancelar
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Conexioén

Debemos indicar el método mediante el cual nos atanm®s a Internet, normalmente “Conectar
utilizando la red local (LAN)

Configuracion de correo electranico: de Internet

| General | Servidor de salida | Conexidn |.ﬁ.vanzadas|

iﬁ ------ : Especifique el tipo de conexion que utiliza para el correo

electrénica,
Conexion: — =
%) Conectar utilizando la red local (LAN)
[ ] Conectar con méadem si Qutlook no tiene conexion
i Conectar utilizando la linea kelefdnica

() Conectar utilizando Internet Explorer u otro marcador

Madem -

Propiedades.., AgrEgar...

L .ﬁ.ceptarJ] [ Cancelar
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Avanzadas

Debemos indicar los puertos de conexién al servidor
Servidor de entrada (POP3) 110

Servidor de salida (SMTPy 25

Configuracion de correo electranico: de Internet

| General | Servidor de salida | Conexion | Avanzadas |

mimeros de puerto del servidaor

Servidor de entrada (POP3): i _| [ Usar predeterminados

[ 1Este servidor precisa una conexion cifrada (S3L)

Servidor de salida (SMTP; 25 |

[ ] Este servidor precisa una conexion cifrada {55L)
Tiempo de espera del servidor
Corko T  Largo 1 minuto
Enktrega

Dejar Una copia de los mensajes en el servidar

Quikar del servidor al eliminar de ‘Elementos eliminados’

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

Ya tenemos configurado nuestro gestor de corremytdizarlo con nuestro servidor.
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